
 

Stellenausschreibung 
Projektleiter*in (m/w/d) 

 
Gesucht wird ab sofort ein*e Projektleiter*in im Rahmen des Bundesprogrammes 
„Menschen stärken Menschen“ für das Projekt des VIW „Vitamin P“.  
Seit 2019 setzt der VIW das Projekt als Programmpartner des Bundesministeriums für Familie, 
Senioren, Frauen und Jugend um. 
 
Der Verband für interkulturelle Wohlfahrtspflege, Empowerment und Diversity e.V. (VIW) 
wurde als Dachverband migrantischer Organisationen gegründet mit dem Ziel, die 
interkulturelle Öffnung in der Wohlfahrtspflege voranzutreiben und eine bedarfsorientierte 
Versorgung aller Menschen mit Migrationsgeschichte sicherzustellen. Wir engagieren uns 
stark für die Verbesserung der Bildungssituation von benachteiligten Jugendlichen, die 
Förderung des bürgerschaftlichen Engagements und die Qualifizierung von 
Migrantenorganisationen. 

 
Mit dem Projekt „VITAMIN P“ fördert der VIW in Kooperation mit 13 Migrantenorganisationen 
die bessere Teilhabe geflüchteter Menschen und benachteiligter Kinder und Jugendlichen im 
Bildungsbereich. 
 
Die Stelle hat einen Umfang von 100 % (39 Wochenstunden) und ist zunächst befristet bis 
zum 31.12.2022. 
 
Projektziele: 

• Die Integration und gesellschaftliche Teilhabe von bildungsbenachteiligten Menschen 
zu fördern. 

• Durch individuelle Unterstützung die Bildungs- und Teilhabechancen benachteiligter 
Kinder und Jugendlicher verbessern. 

 
Ihre Aufgaben: 

• Projektplanung, Durchführung und Monitoring 
• Unterstützung und Beratung der lokalen Partnerorganisationen 
• Organisation und Durchführung von Veranstaltungen, Seminaren, Workshops 
• Prüfung der Mittelanforderungen und Kostennachweise wie z.B. Beleglisten 
• Antrags- und Verwendungsnachweisprüfung der lokalen Partnerorganisationen 
• Projektpräsentation bei Infoveranstaltungen 
• Buchführung 
• Zuarbeit an die Gesamtprojektleitung  

 
Anforderungsprofil: 

• Ein abgeschlossenes Hochschulstudium oder eine vergleichbare Qualifikation 
• Erfahrung im Projektmanagement und der Projektadministration 
• bestenfalls Erfahrungen in der Arbeit in bzw. mit Migrantenorganisationen 
• sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache 
• bestenfalls sehr gute Kenntnisse einer weiteren Sprache 
• ausgeprägte interkulturelle Kompetenz und Teamfähigkeit 



 

• Selbstständigkeit und sehr gute kommunikative Fähigkeiten 
• eine hohe Affinität für administrative Aufgaben 
• gute MS Office Kenntnisse  

 
Wir bieten: 

• Eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit, 
• eine Vollzeitstelle (39 Stunden) befristet bis 31.12.2022 (die Möglichkeit einer 

Verlängerung wird vor Ende 2022 bekannt gegeben) 
• Vergütung in Anlehnung an TVöD Bund: Entgeltstufe 10/2  
• ein angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, diversitätsorientierten Team mit kurzen 

Entscheidungswegen. 
 
 
Das Bewerbungsformular senden Sie bitte per E-Mail an folgende Adresse: 
hamidou.bouba@viw-bund.de 
 
oder per Post an: 
 
Verband für interkulturelle Wohlfahrtspflege e.V. (VIW) 
Potsdamer Str. 99 
10785 Berlin 
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